
KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
SEKRETARIAT JENDERAL

Jalan Lapangan Banteng Barat Nomor 3-4 Jakarta 10710
Telepon: 3813432, 3503466 Fax: 3503466  Homepage  www.ortala.kemenag.go.id

Nomor : B-147/B.IV.2/OT.00/09/2025 26 September 2025
Sifat : Biasa
Hal : Tindak Lanjut Konversi Nomenklatur Jabatan Pelaksana 

Yth. 1.  Sekretaris Unit Eselon I;
2. Kepala Biro/Pusat pada Sekretariat Jenderal;
3. Kepala Kantor Wilayah Kementerian Agama provinsi;
4. Kepala Kantor Kementerian Agama kabupaten/kota;
5. Kepala Biro/Bagian yang menangani fungsi organisasi dan kepegawaian pada

Perguruan Tinggi Keagamaan Negeri;
6. Kepala Lajnah Pentashihan Al-Quran;
7. Kepala Balai/Loka Diklat Keagamaan dan Balai Litbang Agama;
8. Kepala Unit Percetakan Al-Quran;
9. Kepala Unit Pelaksana Teknis Asmara Haji.

di Tempat

Dengan hormat,  sehubungan dengan terbitnya Keputusan Menteri  Agama Nomor
1150 Tahun 2025 tentang Kedudukan dan Uraian Tugas Jabatan Fungsional dan Jabatan
Pelaksana dalam Peta Jabatan pada Kementerian Agama, dengan ini kami sampaikan
hal-hal sebagai berikut:
1. Seluruh satuan kerja pada Kementerian Agama agar segera melakukan pengisian dan

update analisis  jabatan dan analisis  beban kerja Jabatan Pelaksana  dan mengisi
bezetting Pejabat Fungsional dan Pelaksana melalui sistem informasi kelembagaan
Kementerian  Agama  (SIGMA)  sesuai  dengan  ketentuan  peraturan  perundang-
undangan.

2. Pimpinan satuan kerja membuat surat  keputusan penetapan  peta jabatan setelah
melakukan  pengisian analisis  jabatan  dan  analisis  beban  kerja  (untuk  jabatan
pelaksana) secara elektronik sebagaimana pada poin 1.

3. Apabila terdapat satuan kerja yang belum tercantum dalam SIGMA agar menghubungi
tim pentaan organisasi Biro Organisasi dan Tata Laksana.
Demikian, atas perhatian dan kerja sama Saudara kami ucapkan terima kasih.

a.n. Sekretaris Jenderal
  Kepala Biro Organisasi dan Tata Laksana,

       ${ttd}

  Nur Arifin

Tembusan
Sekretaris Jenderal

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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